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URBROJ: 2143-78-23-01

Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne Novine", broj 120,16, 114/22)
i dlanka 13. Statuta Javne ustanove Regionalne razvojne agencije Bjelovarsko-bilogorske Zupanije
od 31. svibnja 2022. godine, Upravno vijede Javne ustanove Razvojna agencija Bjelovarsko-
bilogorske Zupanije na 13. sjednici odrZanoj dana 30. oLtjka 2023. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTA\TT{E NABAVE

I. OPCE ODREDBE

tlanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupakajednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju
se pravila, uvjeti i nadin postupanja Javne ustanove Regionalne razvojne agencije Bjelovarsko-
bilogorske Zupanije (u daljnjem tekstu: Ustanova) u provedbi postupaka jednostavne nabave.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura
bez PDV-a, odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 etxabez PDV-a na koju
se sukladno dlanku 12. stavku 1. todki 1. Zakona ojavnoj nabavi (,,Narodne Novine", broj 120/16,
114/22 - u daljnjem tekstu: ZJN 20i6) ne primjenjuje ZJN 2016.

tlanak 3.

U provedbi postupaka j ednostavne nabave roba, radova i usluga, osim ovog Pravilnika, obvezno se

primjenjuju i drugi vaZedi zakonski i podzakonski akti, kao i intemi akti Ustanove koji ureduju
podrudja djelatnosti povezane s pojedinim predmetom nabave, uzimajudi u obzir temeljna nadela
javne nabave utvrdena ZJN 2016 i mogu6nosti primjene elektronidkih sredstava komunikacije (e-
maila).

thnak 4.

Ustanova je obvezna primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji omogu6ava udinkovitu
nabavu te ekonomidno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

tlanak 6.

lnazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znadenj e, bez obzirajesu li koriSteni u
mu5kom ili Zenskom rodu, obuhvadaju najednak nadin i muSki i Zenski rod.

Clanak 7.

Ustanova samostalno priprema i provodi postupke jednostavne nabave.

tlanak 5.
Na sprj edavanj e sukoba interesa na odgovarajuii nadin primjenjuju se odredbe ZJN 2016.



PREDMET JEDNOSTAWE NABAVE
Clanak 8.

Predmet jednostavne nabave odreduje se na nadin da predstavlja tehnidku, tehnoloiku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu, pri demu se ne smije dijeliti vrijednost radova
ili odredene kolidine robe i/ili usluga s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016.

Predmet nabave mo2e biti podijeljen na grupe na temelju objektivnih kriterija, primjerice: prema

vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.

Procijenjena vrijednost nabave odreduj e se za svaku grupu predmeta nabave i ukupno za

predmet nabave.

Izradunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom imosu, bez poreza na

dodanu vrijednost (bez PDV-a), ukljudujuii sve opcije i moguia obnavljanja ugovora.

elanak 9.

U sludaju potrebe za dodatnom isporukom robe, usluge i/ili radova nakon provedenog postupka
jednostavne nabave i sklopljenog ugovora, ta dodatna isporuka sagledava se u cjelinis nabavom za

kojuje ve6 prethodno proveden postupak nabave.

Zbrolena vrijednost osnovnog ugovora iz stavka l. ovog dlanka i vrijednost dodatka (aneksa)

ugovora u ukupnosti dini cjelinu.

U sludaju kada je za takve dodatne nabave zbrojena vrijednost jednaka ili veia od pragova za

primjenu ZJN 2016, postoji obveza primjene odgovarajuieg postupkajavne nabave.

III, PLAN NABAVE

Ctanak 10.

Postupci nabave planiraju se u skladu s pravilima propisanim ZJN 2016 i ovim Pravilnikom, a
navode se u Planu nabave koji se donosi za proradunsku godinu.

tlanak 11.

Prilikom planiranja potreba za nabavu roba, radova ili usluga, Ustanova mora uzeti u obzir
sloZenost predmeta nabave i vrijeme potrebno za pripremu i provedbu odgovaraju6eg postupka
nabave.

tlanak 12,

Ustanova je duZna u Plan nabave uvrstiti sve nabave roba, usluga ili radova dija je procijenjena
vrijednost jednaka ili veia od 2.654,45 eura, ukljudujuii i izuzeta za nabave koje namjerava
ugovoriti u toj godini, a izuzele su od primjene ZJN 2016.

Plan nabave donosi ravnatelj Ustanove najkasnije u roku od 30 (trideset) dana od donoSenja

Financij skog plana Ustanove.

lzmjene i dopune Plana nabave provode se prema postupku za dono5enje Plana nabave.

Plan nabave i sve njegove izmjene idopune objavljuju se na intemetskim stranicama Ustanove i u
Elektroniikom oglasnikujavne nabave Republike Hrvatske (u dalinjcm tekstu: EOJN Rfl) te sadrZi



najmanje podatke iz dlanka 13. ovog Pravilnika.
Sve izmjene i dopune Plana nabave moraju biti vidljivo naznadene u odnosu na osnovni Plan

nabave.

ehnak 13.

Plan nabave sadrZi najmanje sljedede podatke:

Evidencijski broj nabave

Naziv predmeta nabave, grupu predmeta nabave, ako je primjenjivo (na nadin da nazivpredmeta
nabave zapodinje rijedju,,Nabava...")
Procijenjenu vrijednost nabave, grupu predmeta nabave, ako je primjenjivo (bez PDV-a)
Planiranu vrij ednost nabave

Proradunsku poziciju
Brojdanu omaku predmeta nabave iz Jedinstvenog rjednikajavne nabave (CPV)

Vrstu postupka (avna ili jednostavna)

Napomenu da li je predmet nabave podijeljen na grupe

Napomenu da [i se sklapa ugovor o nabavi ili okvirni sporazum

Planirani podetak postupka nabave (mjesec)

Planirano trajanje ugovora ili okvimog sporazuma

Dodatne napomene.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

tlanak 14.

Ravnatelj Ustanove odgovoran je za provedbu postupkajednostavne nabave.

Ravnatelj Ustanove pokreie postupak j ednostavne nabave procijenjene vrij ednosti jednake ili veie
od 5.000,00 eura Odlukom o imenovanju ovlaStenih predstavnika za pripremu i provedbu
jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Odluka o imenovanju). kojom imenuje najmanje 3 (tri)
dlana od kojih I (edan) mora imati vaZedi certifikat u podrudju jawe nabave. Ravnatelj moZe

imenovati i stalno povjerenstvo za pripremu i provedbu postupaka jednostavne i javne nabave.

ilanak 15.

OvlaSteni predstavnici u okviru svojih ovlasti pripremaju i provode postupak jednostavne

nabave primjenjujuii odgovarajuie zakone i podzakonske propise, a osobito:
- PredlaZu gospodarske subjekte koj ima ie biti upuien Poziv za dostanr ponude upostupku

jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Poziv za dostavu ponude)

- Izraduju Poziv za dostavu ponude

- Otvaraj u ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda
- Izraduju Zapisnik o otvaranju. pregledu i ocjeni ponuda kojim ravnatelju Ustanove predlaZu

odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude

- Sudjeluju u ostalim aktivnostima vezanim za provedbu postupka jednostavne nabave.

dlanak 16.

U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda. osim ako je drukdije
odredeno Pozivom za dostavu ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je 1 (edna) pristigla ponuda koja mora udovoljavati svim uvietima i



zahtjevima izPoziva za dostavu ponude.

Ovla5teni predstavnici u postupku jednostavne nabave vode Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda te predlaZu odabir ponude prema kriterijima za odabir iz tlanka31. ovog Pravilnika.

Tijekom pregleda i ocjena ponud4 Naruditelj moZe zatraiiti poja5njenja i upotpunjavanje
ponuda u vezi s dokumentima traienim u Pozivu za dostavu ponude.

ilanak 17.

Obavijest/Odluku o odabiru ponude u predmetu jednostavne nabave ili Odluku o poni5tenju
postupka jednostavne nabave donosi ravnatelj Ustanove na temelju dostavljenog prijedloga
ovlaStenih predstavnika.

Obavijest/Odluka o odabiru ponude u predmetu jednostavne nabave ili Odluka o poniStenju
postupka jednostavne nabave donosi se u roku od 15 (petnaest) dana od isteka roka za dostavu
ponuda, osim ako u Pozilu za dostaru ponude nije drugadije odredeno.

Obavijest/Odluka o odabiru ponude u predmetujednostavne nabave zajedno s preslikom Zapisnika
o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se bez odgode svakom Ponuditelju nadokaziv nadin.

Obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave zajedno s preslikom Zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se bez odgode svakom Ponuditelju na dokaziv nadin.

ilanak 18.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na

1. Postupke jednostavne nabave dijaje procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 eura

2. Postupke jednostavne nabave dijaje procijenjena vrij ednost j ednaka ili ve6a od 5.000,00 eura te

manja od 13.272,28 eura

3. Postupke jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili veia od 13.272,28 erxa
i manja od26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu
radova-

thnak 19.

Za postupak jednostarme nabave otvara se poseban predmet (ko5uljica) sukladno propisima koji se

odnose na uredsko poslovanje, uz navodenje evidencijskog broja nabave iz Plana u nazivu
predmeta.

IV. I. PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTIMANIE OD 5.OOO,OO EURA

ilanak 20.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura provodi se

izdavanjem narudZbenice, u pravilu na temelju jedne ili vi5e dostavljenih ponuda.

NarudZbenica najmanje sadrZi podatke o:

- Naruditelju
- Vrsti roba./radova,/usluga koje se nabavljaju
- Jedinicu mjere, kolidinu, jedinidnu cijenu te ukupnu cijenu.NarudZbenicu potpisuje ravnatelj



Ustanove koji odobrava nabavu.

Iznimno, a po potrebi, postupak jednostavne nabave iz stavka l. ovog dlanka moZe se provesti

sklapanjem ugovora kojeg potpisuje ravnatelj Ustanove.

Ugovor obvezno sadrZi podatke o:
- Ugovomim stranama koje sklapaju ugovor
- Mjestu sklapanja ugovora
- Predmetu ugovora
- Roku isporuke
- Cijeni i
- Ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima (,,Narodne

Novine", broj 35/05, 4l /08, 125/11 ,78115,29118, 126/21 , 114122, 156122).

1V.2. PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTIJEDNAKE ILI VECE OD 5.OOO,OO EURA I MANJE OD I3.3OO,OO EARA

tlanak 21.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 5.000,00 eura i manje od
13.272,28 eura i odabir ponude provodi se slanjem Poziva za dostavu ponude na adrese najmanje
3 (tri) gospodarska subjekta, koje su prikupljene na dokaziv nadin (elektronidkim sredstvima
komunikacije (e-mail), putem ovlaStenog pruiatelja poStanskih usluga ili druge odgovaraju6e
kurirske sluZbe i dr.)

Iznimno od stavka I . ovog dlanka, ovisno o prirodi predmeta nabave. Poziv za dostavu ponude

moZe se uputiti i samo I (ednom) gospodarskom subjektu u sljedeiim sluiajevima:

Kada zbog tehnidkih ili umjetnidkih razloga povezanih sa zaStitom iskljudivih prav4 ukljudujuii
prava intelektualnog vlasniStva ugovor moZe izvr5iti samo odredeni gospodarski subjekt
Za nabavu javnobiljeZnidkih usluga, odvjetnidkih usluga, zajmova i kredita
Za dodalne radove dija ukupna vrijednost ne smije prijeii 30 % vrijednosti osnovnog ugovora,
koji nisu bili ukljudeni u podetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih
okolnosti postali nuZni za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi
s gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor
Za dodatne usluge dija ukupna vrijednost ne smije prijeii 30 % vrijednosti osnovnog ugovora,
koje nisu bili ukljudene u poietni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih
okolnosti postale nuZne za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi
s gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor
Za dodatne isporuke robe od dobavljada iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljada
obvezala javnog naruditelja da nabavi robu koja ima drugadije tehnidke znadajke Sto bi
rezultiralo nesukladno56u ili nerazmjemim tehnidkim poteSkodama u radu i odrZavanju
Kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja
Kadaje to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostomih cjelina
Zume nabave. uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraii od 5 (pet) dana
od dana slanja P oziva za dostavu ponude. osim u sludaju Zurne nabavc. kada rok ne smijobiti kraii



od 2 (dva) radna dana.

1V.3. PROVODENJE POSTU PAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI .IEDNAKE ILI Y'ETE OD I3,3OO,OO ET]RA I MANJE OD 26.540,00 EURA
ZA NABAVU ROBE ILISLUGA, ODNOSNO MANTE OD 66.360,00 EURA ZA NABAVU

RADOVA

dtanak 22.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 13.272,28 eura i manje
od 26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za nabavuradova
provodi se slanjem Poziva za dostavu ponude na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta
ovisno o predmetu nabave, na dokaziv nadin (elektronidkim sredstvima komunikacije(e-mailom),
putem ovla5tenog pruZatelja po5tanskih usluga ili druge odgovaraju6e kurirske sluZbe i dr.).

Poziv za dostavu ponuda objavljuje se na intemetskim stranicama Ustanove, a moZe se objaviti i u
EOJN RH.

Imimno od stavka l. ovog dlanka, Poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti samo I (ednom)
gospodarskom subjektu u sludajevima propisanim u dlanku 21. stavku 2. ovog Pravilnika.

tlanak 23.
Ponude se dostavljaju u skladu s nadinom odredenim u Pozilu za dostaw ponude i to: na adresu

sjediSta Ustanove putem ovla5tenog pruZatelja po5tanskih usluga ili druge odgovarajude kurirske
sluZbe, elektronidkim sredstvima komunikacije (e-mailom), odnosno putem EOJN RH, ako je
primjenjivo.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti ka6i od 5 (pet) dana

od dana slanja Poziva za dostavu ponuda, odnosno od dana obj ave Poziva za dostavu ponuda na

intemetskim stranicama Ustanove, osim u sludaju Zume nabave.

Ponude se otvaraju na naznadenom mjestu i u naznadeno vrijeme kako je navedeno u Pozivu za

dostavu ponude, istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

tlanak 24.
Poziv za dostavu ponude potpisuje ravnatelj Ustanove.

Poziv za dostavu ponude iz dlanka 21. i22. ovogPravilnika mora bitijasan. razumlj iv i nedvojbente
izraden na nadin da sadrZi sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu omoguiavaju izradu
i dostavu ponude.

Ovisno o

podatke:
predmetu nabave, Poziv za dostavu ponude obvezno mora sadrZavati sljedece

Naziv i sj ediSte Naruditelja
Evidencijski broj nabave

Opis predmeta nabave

Tehnidke specifikacije (ako je primjenjivo)
TroSkovnik (ako.je prim jeniivo)



- Procijenjenu vrijednost nabave
- Kriterij za odabir ponude

- Uvjete i zahtjeve koje Ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traii)
- Uputu o ispravnom nadinu izrade ponude

- Nadin pla6anja
- Rok i mjesto isporuke robe/izvrSenja radova/pruZanja usluge
- Rok za dostavu ponuda (daturn i sat)
- Nadin dostavlj anja ponuda
- Naznaku koja se stavlja na kuvertu s ponudom, da se ponuda ne smije otvarati prij e rokaza

dostavu ponuda
- Adresa na koju se ponude dostavljaju te kontakt osobu
- PredloZak ponudbenog lista.

Pozivu za dostavu ponude moZe se priloZiti i dodatna dokumentacija. Dodatnu dokumentacijudine
skice, nacrti, planovi, studije i slidni dokumenti.

Kod postupaka jednostavne nabave iz dlanaka 21. i 22. ovog Pravilnika, u Pozivu za dostavu
ponude mogu se odrediti osnove za iskljudenje gospodarskih subjekat4 uvjeti profesionalne,
ekonomsko-financijske, tehnidke i strudne sposobnosti gospodarskih subjekata te odgovarajuia
jamstva.

Za jednostavne nabave radova vrijednosti jednake ili veie od 26.540,00 eura, odnosno manje od

66.360,00 eura u ugovoru o nabavi se od Ponuditelj a mora zatraiiti jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora.

V. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

tlanak 25.
Sve zatraiene dokumente, osim jamstva za ozbiljnost ponude koje se dostavlja u izvomiku,
Ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni
ispis elektronidke isprave.

OvlaSteni predstavnici mogu od nadleZnih tijela zatraZiti provjeru dostavljenih dokumenata.

ilanak 26.
Ponude se dostavljaju na nadin i u roku koji je propisan dlankom 23. ovog Pravilnika. Ponuda se

izraduje na hrvatskom jeziku.
Cijena ponude se pi5e brojkama.

U cijenu ponude bez porcza na dodanu vrijednost moraju biti uradunati svi troSkovi, ukljudujuii
posebne poreze, tro5arine i carine ako postoje te popusti.

Pri izradi ponude gospodarski subjekt se mora pridrZavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva za dostavu
ponuda i ne smije ih mijenjati ili nadopunjavati.

Ponuda mora sadrZavati:

- Ponudbeni list - popunjen. pedatiran i potpisan od strane ovlaStene osobe Ponuditelja
- TroSkovnik - popunjen. pedatiran i potpisan od strane ovlaStene osobe Ponuditelja (akoje



primjenjivo)
Ostalu potrebnu dokumentaciju koja je traiena u Pozivu za dostavu ponude

Ukoliko se ponude dostavljaju u zatvorenim omotnicama" na omotnici ponude mora biti
naznaden:

- Naziv i adresa Naruditelja
- Naziv i adresa Ponuditelja
- Evidencijski broj nabave
- Naziv predmeta nabave na koju se ponuda odnosi te

- Naznaka,NE OTVARAJ".

tlanak 27.
Ovlaiteni predstavnici i gospodarski subjekti u pravilu komuniciraju i razmjenjuju podatke
elektronidkim sredstvima komunikacije (e-mailom).

Ponude se zaprimaju elektronidkim sredstvima komunikacije (e-mailom), putem po5tanske
sluibe ili neposredno od Ponuditelja.

Ponude, te jamstvene dokumente, kao i odredene predmete (primjerice: uzorci, makete i sliino)
koji se ne mogu dostaviti elekuonidkim sredstvima komunikacije (e-mailom), zaprima radnik
Ustanove koji je zaduZen za uredsko poslovanje u Ustanovi, odnosno radnik kojeg za to zaduli
ravnatelj Ustanove.

Clanak 28.

Kada gospodarski subjekt dostavlja dokumente ili predmete u smislu dlanka 27. stavka 3. ovog
Pravilnika, radnik Ustanove koji je zaduZen za uredsko poslovanje u Ustanovi, odnosno radnik
kojeg za to zaduLi ravnatelj Ustanove obvezan je izdati mu potvrdu o zaprimanju koja sadrZi

najmanje podatke o Naruditelju, Ponuditelju, predmetu i grupi predmeta nabave na koji se odnosi,
datumu i vremenu (sat i minuta) zaprimanja te redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

dlanak 29.
OvlaSteni predstavnici pripremaju Upisnik o zaprimanju ponuda u postupku jednostavne nabave i
dostavljaju ga radniku Ustanove zaduienom za uredsko poslovanje, odnosno radnikukojeg za to
zadu2i ravnatell Ustanove.

Upisnik o zaprimanju ponuda u postupku jednostavne nabave i zaprimanje ponude, dokumenti ili
predmeti ne smiju biti dostupni neovla3tenim osobama.

Neotvorene omotnice, dokumenti ili predmeti se neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda,

zajedno s Upisnikom o zaprimanju ponuda u postupku jednostavne nabave predaju ovlaStenim
predstavnicima.

Ponude. dokumenti ili predmeti pristigli nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuju se u
Upisnik o zaprimanju ponuda u postupku jednostavne nabave i dostavljaju se neotvoreni
poSitjatetju. na dokaziv nadin. o demu se sastavlja sluZbena bilje5ka.

,,1. J.l,IISTJ',1



thnak 30.
U postupcima jednostavne nabave Ustanova moZe od gospodarskih subjekata traZiti
a) Jamstvo za ozbiljnost ponude

b) Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
c) Jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.

Ustanova odreduje trajanje jamstva za ozbiljnost ponude sukladno roku valjanosti ponude, a

gospodarski subjekt moZe dostaviti jamstvo koje je duZe od roka valjanosti ponude.

Jamstvo se predaje u Izvomiku.

Jamstva se mogu dostaviti u oblikt zaduinice, bjanko zaduZnice, bankarske garancije i/ili uplatom

novdanog pologa u traZenom imosu na poslovni radun Ustanove, Sto je Ustanova obvezna odrediti
u predmetnoj nabavi.

VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

itanak 31.

Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda

Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz kriterij cijene odreduju se i drugi
kriterij i povezani s predmetom nabave, kao Sto su primjerice: kvaliteta, tehnidke prednosti.

estetske, funkcionalne i ekolo5ke madajke, operativni troSkovi, ekonomidnost, kvalifikacije i

iskustvo strudnjaka, datum isporuke, rok isporuke ili rok izvr5enja, jamstveni rok i dr.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude (najniZa

cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), Ustanova ie odabrati ponudu koja je zaprimljena
ranije.

WII. PONISTAVANJE POSTUPKA JEDNOSTAWE NABAVE

ilanak 32.
Ustanova ie poniStiti postupak jednostavne nabave ako:

Postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do5lo do pokretanja postupka jednostavnenabave da

su te okolnosti bile poznate prije
Postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doSlo do sadrZajno bitno drukdije dokumentacije i/ili
Poziva za dostavu ponude. da su te okolnosti bile poznate prije
Nije pristigta nijedna ponuda

Nakon iskljudenja Ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valj ana ponuda

Je cijena najpovoljnije ponude veia od procijenjene vrijednosti nabave, osim akoUstanova ima

ili ie imati osigurana sredstva

Je cijena svih ponuda veda od pragova koji su odredeni u dlanku 2. ovog Pravilnika
Ako nile dobiven unaprijed odreden broj sposobnih gospodarskih subjekata ili valjanih ponuda

Za odabirje dovoljna I (edna) pravovremeno pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim iz
Poziva za dostavu ponude.



za sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi.

IX. PROJEKTI SUFINANCIRANI OD STRANE EUROPSKE ANIJE

X ZALBA

tlanak 34.
Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na Odluku o odabiru i Odluku o poniStenju zalba
nije dopuitena.

XI. SKL/TPANJE, IZVRSENJE I IZMTENA AGOVORA

ttanak 35.
S odabranim Ponuditeljem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima odredenima u
Pozivu za dostavu ponude i odabranom ponudom.

Ovla5teni predstavnici pripremaju nacrt ugovora o nabavi i Odluku o imenovanju ovla5tenog
predstavnika za praienje ugovora te iste daju u proceduru potpisa.

Ugovor iz stavka 1. ovog dlanka potpisuje ravnatelj Ustanove.

tlanak 36.
Ugovor sadrZava evidencijski broj nabave iz Plana nabave te omaku klase i urudZbenog broja
sukladno Planu klasifikacijskih oznaka i bddanih oznaka stvaratelja i primatelja akata u uredskom
poslovanju Ustanove, a sastavlja se u 4 (detiri) istovjetna primjerka od kojih svaka ugovorna strana
zadriava po 2 (dva) primjerka.

ilanak 37.
Ustanovaje obvezna kontrolirati je li izvr5enje sklopljenih ugovora u skladu s uvjetima odredenim
u Pozivu za dostavu ponude i odabranom ponudom putem imenovanih ovlaStenikaza pradenje
ugovora iz dlanka 35. stavka 2. ovog Pravilnika.

tlanak 38.
Ukoliko tijekom trajanja ugovora o jednostavnoj nabavi dode do izmjena ili dopuna ugovomih
odredbi, a koje ugovorne strane sporazumno prihvate i ocijene opravdanim, moZe se sklopiti
dodatak (aneks) ugovoru.

ilanak 39.
Na sva pitanja postupka jednostavne nabave koja nisu uredena ovim Pravilnikom, na odgovarajuii
nadin se mogu primijeniti odredbe ZJN 2016 i pripadajuiih podzakonskih propisaiz podrutjajavne
nabave.

dlanak 33.
Jednostavna nabava koja se obavlja u okviru provedbe projekata sufinanciranih od strane Europske
unije, provodi se sukladno obvezama ugovora o bespowatnim sredstvima za pojedini projekt.



XII. PO H RANA DOK AMENTAC I JE

ttrnrk 40.

Ustanovaje obvezna sw dokunentaciju u postupcimajednostavne nabave duvati nqimanje 5 (pet)
godina od zaw5etka postupka jednostavne nabave.

XIII. ZAVRSNE ODREDBE

dtanak 41.

Na odgovomost ugovomih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o nabavi na odgovaraju6i naiin
primje4iuju se odredbe Zakona o obveznim odnosima.

Ctenak 42.

Ovaj Pravilnik se mijenja, dopunjuje i stsvua izvan snage samo na nadin i prema postupku po

kojem je doncsen.

dtanak 43.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik o provodenju postupakajednostavne

nabave, KLASA: 011-02/19-01/01, URBROJ: 2133-87-5102-19-05 od 30. svibnja 2019. godine.

Chnak 44.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon objave na oglasnoj plodi Ustanove.

,,1<

dipl.iur.
Upravnog vijeca
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