Na temelju élanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16, dalje ZJN 2016) i
€lanka 9. Statuta Javne ustanove razvojne agencije Bjelovarsko-bilogorske Zupanije, Upravno
vije¢e Javne ustanove razvojne agencije Bjelovarsko-bilogorske Zupanije, donosi

PRAVILNIK
O POSTUPANJU U PREDMETIMA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

Javna ustanova razvojna agencija Bjelovarsko-bilogorske Zupanije (u daljnjem tekstu:
Ustanova), kao javni naruéitelj, obvezna je izraditi op¢i akt kojim regulira postupke
jednostavne nabave. Ovim Pravilnikom regulira se nabava roba i usluga procijenjene
vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti do
500.000,00 kuna. Za jednostavnu nabavu nije obvezno provodenje postupaka nabave po ZIN
2016.

Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, Narulitelj je obvezan poticati trZi3no
nadmetanje gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima
koji sudjeluju u postupku nabave te osigurati transparentnost postupaka. Narucitelj je
obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu nabavu te
ekonomiéno i svrhovito trodenje proracunskih sredstava.

Clanak 3.

Nabava roba, radova i usluga za potrebe Ustanove vriit ¢e se temeljem Plana nabave za
svaku proraunsku-poslovnu godinu, a prema stvarnim potrebama i osiguranim sredstvima.
Sadriaj plana nabave odreduje se sukladno vaZeim zakonskim propisima.

Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:
1. Javno prikupljanje ponuda,
2.  Ogranigeno prikupljanje ponuda,
3.  lzravno ugovaranje.

Clanak 5.

Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem, na temelju javno objavljenog poziva
za prikupljanje ponuda, svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe podnijeti ponudu.
Poziv za javno prikupljanje ponuda objavijuje se na web stranici Naruditelja
(www.jurabbz.hr). Poziv se moZe objaviti i u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske (EOJN) te na drugim sluibenim mjestima za objavu poziva, ovisno o prirodi
predmeta nabave, razini trZinog natjecanja te obvezama u sklopu projekata koje Naruditelj
provodi, odnosno dok web stranica Naruitelja ne postane funkcionalna.

Istovremeno s objavom poziva na web stranici Naruéitelja, poziv se moZe uputiti i na adrese
potencijalnih ponuditelja (gospodarskih subjekata), najmanje dvojici sposobnih ponuditelja.



Sve pristigle ponude, bez obzira kako je poziv upucen, imaju jednak status u postupku
pregleda i ocjene ponuda.

Clanak 6.

Ogranié¢eno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem Narucitelj poziva gospodarske
subjekte po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva
na dostavu ponuda.

U postupcima nabave roba, usluga i radova od 20.000,00 kuna do 100.000,00 kuna Narucitelj
¢e uputiti pisani poziv za dostavu ponude najmanje dvojici sposobnih ponuditelja (koji imaju
pravnu, poslovnu, financijsku, tehni¢ku i struénu sposobnost) kako bi odabrao povoljniju i
kvalitetniju ponudu.

U postupcima nabave roba i usluga od 100.000,00 kuna do 200.000,00 kuna odnosno u
postupcima nabave radova od 100.000,00 kuna do 500.000,00 kuna Naruditelj ¢e uputiti
pisani poziv za dostavu ponude najmanje trojici sposobnih ponuditelja (koji imaju pravnu,
poslovnu, financijsku, tehnicku i struénu sposobnost) kako bi odabrao povoljniju i kvalitetniju
ponudu.

Clanak 7.

lzravno ugovaranje je postupak nabave u kojem Naruditelj izdaje narudibenicu na temelju
ponude jednog gospodarskog subjekta, uzimajuéi u obzir trenutno stanje na trZidtu glede
ponude, kvalitete, cijena i broja sposobnih ponuditelja. Izravno ugovaranje provodi se za
nabavu robe, radova i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 20.000,00
kuna. Ponuda i narudZbenica se dostavljaju u pravilu elektroni¢kom po3tom.

Clanak 8.

Ugovor o nabavi moZe se sklopiti izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i
za nabave roba, radova i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a vec¢a od 20.000,00 u
sljedeéim slu¢ajevima:

- nabave usluga od ponuditelja &iji se odabir predlaZe zbog specijalistickih struénih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisti¢ke usluge, tehniki razlozi i sli¢no),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umijetniékih razloga i/ili razloga povezanih sa zadtitom isklju¢ivih prava ugovor
moze izvriiti samo odredeni ponuditelj,

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja (specijalisticke edukacije
dogovorene u suradnji s Narutiteljem), konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smjeitaja
(usluga putnickih agencija), restoranskih usluga i usluga cateringa,

- kada u postupku javnog prikuplianja ponuda ili ograni¢enog prikupljanja ponuda nije
dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave je vec bio ponovljen,

- 3urne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti ili u slucaju
prijave na natje€aje zbog kratkog roka pripreme dokumentacije.

U sluéaju potrebe sklapanja ugovora izravnom pogodbom iz drugih objektivno opravdanih
razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrienje ugovora, potrebno je Odlukom
obrazloziti razloge.



Clanak 9.

Pozivi za dostavu ponude sposobnim ponuditeljima Narucitelj upucuje u pisanom obliku.

Poziv sadriava: naziv podiljatelja, naziv i adresu pravne osobe kojoj se upuéuje poziv,
predmet nabave s opisom, vrijeme nabave, troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave
(ukoliko je Naruditelju poznata), sadrZaj ponude, rok za dostavu ponude, kriterij za odabir
ponude, vrijeme isporuke roba, radova i usluga, nacin dostave roba i izvrienje radova i

usluga te rokove placanja.

SadrZaj ponude Ustanova odreduje za svaki pojedini postupak, ovisno o predmetu nabave i
procijenjenoj vrijednosti. Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne
smije biti kraci od sedam dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda. U sluéaju Zurnosti
Narucitelj 3alje pozive elektronickim putem te skracuje rok za dostavu na tri do pet dana od
dana slanja poziva na dostavu ponuda.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran. U postupcima jednostavne
nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda. Otvaranje, pregled i ocjenu ponuda obavljaju
najmanje dva predstavnika Ustanove (koji su obavezni ispuniti Izjavu o nepostojanju sukoba
interesa), od kojih jedan sa certifikatom za provodenje postupaka javne nabave. O otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda vodi se zapisnik.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude (ili odluku o ponistenju) donosi ravnatelj Ustanove na
prijedlog predstavnika koji su izvrsili pregled i ocjenu ponuda.

Svim ponuditeljima koji su dostavili ponude dostavlja se odluka o odabiru najpovoljnijeg
ponuditelja (ili odluka o ponistenju), u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Kriterij za odabir moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. S odabranim
ponuditeljem sklapa se ugovor, u roku od 30 dana od dana dostave odluke o odabiru ponude
svim ponuditeljima.

Clanak 10.

Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvriavati u skladu s uvjetima iz
poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

Narucitelj moZe produZiti ugovor s ponuditeljem ukoliko je izuzetno zadovoljan suradnjom,
omjerom cijene i kvalitete, rokovima placanja i nadinom isporuke te ukoliko isporuéitelj ne
zahtijeva izmjenu ugovora koji se odnosi na cijenu.

Clanak 11.
Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na
web stranici EQJN.

Clanak 12.

Odredbe ovog Pravilnika odnose se na sve stavke Plana nabave, osim na slu¢ajeve koji su
regulirani posebnim propisima. Za sve 5to nije navedeno ovim Pravilnikom mogu se, na



odgovarajuéi nacin, primijeniti odredbe ZIN 2016. U postupcima jednostavne nabave nije
predvidena Zalba.

Clanak 13.

Ukoliko Naruditelj procijeni da mu je to povoljnije, moZe traZiti i viSe ponuda razli€itih
ponuditelja kako bi imao bolji pregled trZiSta, a moZe ¢ak i provesti postupak javne nabave
sukladno ZJN 2016.

Clanak 14.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.
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